1. Работа с сообщениями по формам 3484-У
1.1. Работа с профилем организации (лица)

Профиль организации (лица) позволяет заполнить и сохранить на сайте Росфинмониторинга данные организации (лица) для их последующей автоматической подстановки в соответствующие поля сообщений по формам 3484-У.

Для заполнения данных профиля организации (лица) перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Профиль подсписка Учетные сведения.
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Откроется вкладка профиля организации (лица).
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Заполните поля профиля и нажмите кнопку Сохранить в верхней части страницы.
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1.2. Создание сообщения об операциях (версия 1.2) 4088-У 01, 02, 06
Данная форма «Сообщение об операциях версия 1.2)» заменяет ранее существовавшие формы «Сообщение об операциях обязательного контроля (версия 1.1)», «Сообщение об операциях внутреннего контроля (версия 1.1)», Сообщение о приостановке операции (версия 1.1)». Сообщения версии 1.1 работают только на изменение ранее отправленных сообщений.
Для создания сообщения об операциях, подлежащих обязательному контролю перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение об операциях (версия 1.2) 4088-У 01, 02, 06
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После чего откроется форма, доступная к заполнению.
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Новая форма сообщения состоит из двух блоков информации, которые необходимо заполнить:
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1. Блок информации «Информация об НФО (филиале НФО), представляющей (представляющем) сведения» – включает в себя сведения об обществе (филиале общества), операциях, основаниях операции и участниках. Для добавления информации необходимо нажать «Добавить НФО (филиал НФО)», после чего появится всплывающее окно:
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Для добавления сведений об операции нажать «Добавить операцию»
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После чего откроется экранная форма для заполнения
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Для добавления основания операции нажать «Добавить основание операции»
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После чего откроется дополнительная область с полями для заполнения:
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Для добавления сведений об участниках операции нажать «Добавить участника операции»
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После чего откроется всплывающая экранная форма для заполнения:
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После того как нужные поля заполнены, необходимо нажать Сохранить. Первый блок заполнен. 
2. Блок информации «Служебная часть электронного сообщения» – включает в себе информацию о типе информации, уполномоченном лице, НФО и соответствующих атрибутах.
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После того как нужные поля заполнены, необходимо нажать Сохранить. Второй блок заполнен. 

Для проверки правильности заполнения сообщения нажмите кнопку Проверить в верхней либо нижней частях начальной формы (самая нижняя форма).

[image: image1.png]POM. T KaOWHeT ~

 Yueruuie ceenenun <

&4 Npocpne
") HononvmensHesi crvicox apecos
3NEKTPOHHOM NOUTH!

5 OpIaHASALYR BHYTPEHHETO KOKTPOM <

2 Ompaska cooduerii <



[image: image17.png]



Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней либо нижней частях начальной формы (самая нижняя форма). 
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Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней либо нижней частях формы.
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1.3.  Создание сообщения о результатах проверки (версия 1.2)

Данная форма «Сообщение о результатах проверки по Перечню (версия 1.2)» заменяет ранее существовавшую форму «Сообщение о результатах проверки по Перечню», Сообщение версии 1.1 работает только на изменение ранее отправленных сообщений.
Для создания сообщения о результатах проверки по Перечню перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение о результатах проверки по Перечню(версия 1.2) 3484-У 04
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После чего откроется форма, доступная к заполнению.
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Новая форма сообщения состоит из двух блоков информации, которые необходимо заполнить:
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1. Блок информации «Информация об НФО (филиале НФО), представляющей (представляющем) сведения» – включает в себя сведения об обществе (филиале общества), операциях, основаниях операции и участниках. Для добавления информации необходимо нажать «Добавить НФО (филиал НФО)», после чего появится всплывающее окно:
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Для добавления сведений об операции нажать «Добавить операцию»
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После чего откроется экранная форма для заполнения
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После того как нужные поля заполнены, необходимо нажать Сохранить. Первый блок заполнен. 
2. Блок информации «Служебная часть электронного сообщения» – включает в себе информацию о типе информации, уполномоченном лице, НФО и соответствующих атрибутах.
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После того как нужные поля заполнены, необходимо нажать Сохранить. Второй блок заполнен. 

Для проверки правильности заполнения сообщения нажмите кнопку Проверить в верхней либо нижней частях начальной формы (самая нижняя форма).
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней либо нижней частях начальной формы (самая нижняя форма). 
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Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней либо нижней частях формы.
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1.4. Сообщение об отказе в совершении операции

Данная форма «Сообщение об отказе в совершении операции (версия 1.2)» заменяет ранее существовавшую форму «Сообщение об отказе в совершении операции», Сообщение версии 1.1 работает только на изменение ранее отправленных сообщений.
Для создания сообщения об отказе в совершении операции перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение об отказе в совершении операции (версия 1.2) 3484-У 08
[image: image34.png]R T e r———
12

[ L ————
1




После чего откроется форма, доступная к заполнению.
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Новая форма сообщения состоит из двух блоков информации, которые необходимо заполнить:
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1. Блок информации «Информация об НФО (филиале НФО), представляющей (представляющем) сведения» – включает в себя сведения об обществе (филиале общества), операциях, основаниях операции и участниках. Для добавления информации необходимо нажать «Добавить НФО (филиал НФО)», после чего появится всплывающее окно:
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Для добавления сведений об операции нажать «Добавить сведения о случаях отказа»
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После чего откроется экранная форма для заполнения
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Для добавления основания операции нажать Добавить основание оперции
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После чего откроется дополнительное пространство для заполнения сведений:
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Для добавления информации об участниках операции нажать Добавить участника операции, после чего откроется дополнительная экранная форма:
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После того как нужные поля заполнены, необходимо нажать Сохранить. Первый блок заполнен. 

2. Блок информации «Служебная часть электронного сообщения» – включает в себе информацию о типе информации, уполномоченном лице, НФО и соответствующих атрибутах.
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После того как нужные поля заполнены, необходимо нажать Сохранить. Второй блок заполнен. 

Для проверки правильности заполнения сообщения нажмите кнопку Проверить в верхней либо нижней частях начальной формы (самая нижняя форма).
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней либо нижней частях начальной формы (самая нижняя форма). 
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Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней либо нижней частях формы.
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1.5. Создание сообщения об операциях, подлежащих обязательному контролю
Внимание! Сообщения версии 1.1 работают только на изменение ранее отправленных сообщений. Для создания нового сообщения используйте сообщения версии 1.2.
Для создания сообщения об операциях, подлежащих обязательному контролю перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение об операциях обязательного контроля, после чего открывается форма, доступная к заполнению.
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Заполните поля формы. Для добавления сведений об операции нажмите Добавить в нижней части формы. Откроется дополнительная область данных, относящаяся к сведениям об операции.
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Для заполнения сведений об участниках нужно выделить необходимую строку с операцией, к которой они относятся, и нажать Добавить. После чего станут доступными к заполнению сведения об участницах операции (сделки). Для сохранения введенных данных нажать Сохранить.
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При необходимости добавления документов нажать Добавить.
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Заполнить открывшуюся экранную форму.

[image: image53.png]AlokymenTu, ABNAIOLIMECH OCHOBAHMEM COBRPLISHWA Onepaumk (caenkn)

L] Bua aoxywenta Bara ackyuents Houep aokymenTs
[ pp— I 1zl @
Rara sosyuerta [ Bk
Homep aoxyuens [ K
Kparvoe onucanne conepamn Zoxyens © 9





Для проверки сообщения на наличие ошибок нажмите кнопку Проверить в верхней части формы. В случае если неточность обнаружена, то появится системное сообщение.
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней части формы.

Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней части формы.

1.6. Создание сообщения об операциях, в отношении которых при реализации правил внутреннего контроля возникают подозрения об их осуществлении в целях легализации (отмывания) доходов
Внимание! Сообщения версии 1.1 работают только на изменение ранее отправленных сообщений. Для создания нового сообщения используйте сообщения версии 1.2.
Для создания сообщения об операциях, в отношении которых при реализации правил внутреннего контроля возникают подозрения об их осуществлении в целях легализации (отмывания) доходов, перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение об операциях внутреннего контроля, после чего открывается форма, доступная к заполнению.
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Заполните поля формы. Для добавления сведений об операции нажмите Добавить в нижней части формы. Откроется дополнительная область данных, относящаяся к сведениям об операции.
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Для заполнения сведений об участниках нужно выделить необходимую строку с операцией, к которой они относятся, и нажать Добавить. После чего станут доступными к заполнению сведения об участницах операции (сделки). Для сохранения введенных данных нажать Сохранить.

[image: image59.png]Cazaesws o6 onepaunm

° Howep. Koa suaa anepawmt Cywwa onepaum & pySamx
Vo Vaanm oooc0001 1001 600000
noanm.
Cossmn 6 ysacrmna onepaiom (cenr)

° T E e
Koa caryca yuacrwa onepaun (camnon) * | I @
Kon snaa ysacra onepan (czemor) [ T ®
T y-acrua onepatun (casnin) [ Il ©
Moo pesnzema (sepesnaents) yacrna  [1, peagerr I ©
Pt
Counenn  Kpesosoprasusau (mnwane KpeToR oprassauer)
s [ 10
Hosepcura | i
e | i

o





При необходимости добавления документов нажать Добавить.
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Заполнить открывшуюся экранную форму.
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Для проверки сообщения на наличие ошибок нажмите кнопку Проверить в верхней части формы. В случае, если неточность обнаружена, то появится системное сообщение.
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней части формы.
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Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней части формы.

1.7. Создание сообщения об операциях, приостановленных в соответствии с пунктом 10 статьи 7 Федерального закона № 115-ФЗ
Внимание! Сообщения версии 1.1 работают только на изменение ранее отправленных сообщений. Для создания нового сообщения используйте сообщения версии 1.2.
Для создания сообщения об операциях, приостановленных в соответствии с пунктом 10 статьи 7 Федерального закона № 115-ФЗ, перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение о приостановке операции, после чего открывается форма, доступная к заполнению.
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Заполните поля формы. Для добавления сведений об операции нажмите Добавить в нижней части формы. Откроется дополнительная область данных, относящаяся к сведениям об операции.
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Для заполнения сведений об участниках нужно выделить необходимую строку с операцией, к которой они относятся, и нажать Добавить. После чего станут доступными к заполнению сведения об участницах операции (сделки). Для сохранения введенных данных нажать Сохранить.
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При необходимости добавления документов нажать Добавить.
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Заполнить открывшуюся экранную форму.
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Для проверки сообщения на наличие ошибок нажмите кнопку Проверить в верхней части формы. В случае, если неточность обнаружена, то появится системное сообщение.
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней части формы.
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Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней части формы.

1.8. Создание сообщения о принятых мерах по замораживанию (блокированию) денежных средств или иного имущества

Внимание! Сообщения версии 1.1 работают только на изменение ранее отправленных сообщений. Для создания нового сообщения используйте сообщения версии 1.2.
Для создания сообщения о принятых мерах по замораживанию (блокированию) денежных средств или иного имущества перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение о принятых мерах по замораживанию (блокированию), после чего открывается форма, доступная к заполнению.
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Заполните все поля. Для добавления сведений о мерах необходимо нажать на Добавить, после чего откроется дополнительная область заполнения данных.
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Чтобы введённые сведения о мерах не исчезли, необходимо воспользоваться кнопкой Сохранить внизу формы.

Для проверки сообщения на наличие ошибок нажмите кнопку Проверить в верхней части формы. В случае, если неточность обнаружена, то появится системное сообщение.
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней части формы.

Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней части формы.

1.9. Создание сообщения о результатах проверки наличия среди своих клиентов, в отношении которых применены либо должны применяться меры по замораживанию денежных средств или иного имущества 

Внимание! Сообщения версии 1.1 работают только на изменение ранее отправленных сообщений. Для создания нового сообщения используйте сообщения версии 1.2.
Для создания сообщения о результатах проверки наличия среди своих клиентов, в отношении которых применены либо должны применяться меры по замораживанию денежных средств или иного имущества, перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение о результатах проверки по Перечню, после чего открывается форма, доступная к заполнению.
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Заполните  поля. Для заполнения сведений о результатах проверки нажать Добавить внизу экранной формы.
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Далее к заполнению станет доступна дополнительная форма о сведениях о результатах проверки.
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Для проверки сообщения на наличие ошибок нажмите кнопку Проверить в верхней части формы. В случае, если неточность обнаружена, то появится системное сообщение.
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней части формы.
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Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней части формы.

1.10. Создание сообщения о случаях отказа по основаниям, указанным в статье 7 Федерального закона № 115-ФЗ, от выполнения распоряжения клиента о совершении операций

Внимание! Сообщения версии 1.1 работают только на изменение ранее отправленных сообщений. Для создания нового сообщения используйте сообщения версии 1.2.
Для создания сообщения о случаях отказа по основаниям, указанным в статье 7 Федерального закона № 115-ФЗ, от выполнения распоряжения клиента о совершении операций, перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Подготовить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Далее откроется форма со списком всех доступных сообщений согласно виду деятельности владельца Личного кабинета.
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Выберите Сообщение об отказе в совершении операции, после чего открывается форма, доступная к заполнению.
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Заполните поля формы. Для добавления сведений об операции нажмите Добавить в нижней части формы. Откроется дополнительная область данных, относящаяся к сведениям об операции.
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Для заполнения сведений об участниках нужно выделить необходимую строку с операцией, к которой они относятся, и нажать Добавить. После чего станут доступными к заполнению сведения об участницах операции (сделки). Для сохранения введенных данных нажать Сохранить.
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При необходимости добавления документов нажать Добавить.
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Заполнить открывшуюся экранную форму.
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Для проверки сообщения на наличие ошибок нажмите кнопку Проверить в верхней части формы. В случае, если неточность обнаружена, то появится системное сообщение.
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Для сохранения сообщения на локальный диск нажмите кнопку Сохранить в верхней части формы.
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Также имеется возможность загрузки (открытия) сформированного ранее сообщения на форму заполнения сообщения. Для этого нажмите кнопку Открыть в верхней части формы.

1.11. Подготовка и отправка электронного документа

Для отправки сформированных ранее сообщений необходимо подготовить и отправить электронный документ.

Для этого перейдите в меню «РФМ. Личный кабинет» и выберите пункт Отправить сообщение подсписка Отправка сообщений.
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Откроется закладка отправки документа.
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Нажмите кнопку Выбрать, в открывшемся окне выберите файлы для отправки и нажмите кнопку Открыть. После окончания загрузки в списке отобразятся выбранные файлы.
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В случае, если при загрузке в файле была обнаружена ошибка, более подробную информацию о ней можно посмотреть, выделив соответствующую строку в списке файлов и нажав кнопку Посмотреть.
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Нажмите кнопку Сформировать документ.

На странице отобразится список сертификатов подписи.
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Кликом ЛКМ выберите сертификат, с помощью которого будет подписан документ, и нажмите кнопку Подписать и отправить. (Если в списке документов на отправку есть сообщение с ошибкой, пользователю следует либо очистить полностью загруженные сообщения и подгрузить их снова, после исправления некорректного, либо отправить сразу, но сообщения с ошибками отправлены не будут).
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При необходимости подтвердите разрешение сайту на создание подписи.

В результате на странице отобразится уведомление об успешной отправке сообщения.
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При успешной отправке документа становится доступной возможность печати сформированного сообщения, для этого необходимо нажать Скачать.
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Далее выбрать Сохранить или Открыть по необходимости, после чего откроется файл в формате pdf, доступный для печати. (Важно: печатная версия файла доступна только после отправки документа, если данную страницу браузера закрыть, то распечатать сообщение больше не удастся).
